FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da—a)
* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Principali mansioni e responsabilita

FAETTINI STEFANIA

VIARITA ROSANI, 21
NEGRAR 37024 VERONA

347 7145033

stefy.fae@libero.it

Italiana

2710211977

Gennaio 2015 - Oggi

BERNABE’ & BALLARIN IMPRESA EDILE SRL

Piazza Cittadella, 16 — 37122 Verona (VR)

Edilizia Civile, Restauro, Edilizia Pubblica

Responsabile Amministrativo

Rapporti con clienti e fornitori, redazione di contratti di appalto e subappalto, gestione scadenze
mensili, fatturazione elettronica;

Prima nota cassa e banca e predisposizione documentazione per bilancio;

Gare d'appalto dalla partecipazione all'espletamento delle pratiche di aggiudicazione;
Gestione certificato SOA.

Maturata esperienza nella gestione dei rapporti con le pubbliche amministrazioni.

Ottobre 1996 — Dicembre 2014

FAE. COS SRL

Via Gardesane, 154 — 37139 Verona (VR)

Costruzioni stradali — Opere di urbanizzazione

Segreteria generale - Centralino — archiviazione pratiche; Rapporti con clienti e fornitori;
Responsabile agenda titolare; Gestione istituti bancari e rapporti con essi (Home Banking, Web
Banking, anticipi fatture, sbf, ecc...); gestione scadenze mensili, prima nota cassa e banca;
Gare d'appalto pubbliche (partecipazione ed espletamento pratiche in caso di aggiudicazione):
Gestione documentazione di cantiere (denunce inizio lavoro agli enti - richiesta DURC, ecc.);
gestione documentazione per presenze dipendenti mensile da inviare allo studio paghe;
Gestione certificato SOA ed ISO, medico del lavoro, documentazione per il commercialista,
scadenza e rinnovo documenti per gli automezzi.



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

ALTRO

PATENTE O PATENTI

1991-1996
.7.C Lorenzo Calabrese — San Pietro in Cariano (VR)

Diploma di Perito Tecnico Commerciale e Ragionere
52/60

ITALIANO

INGLESE SCOLASTICO

Abilita nella predisposizione della documentazione per la partecipazione alle gare di appalto ed
abilita nella gestione dei rapporti con le banche e nella fatturazione elettronica.

Visto la complessita del settore “Edilizia” e del settore “Pubblico” mi tengo aggiornata
costantemente.

Windows, Word, Excel, Fatture in Cloud
Internet e posta elettronica — posta elettronica certificata e firma digitale
Home Banking

Mi piace leggere e mi piace la montagna con annesse vie ferrate: € bello raggiungere con le
sole proprie forze certi obbiettivi importanti.
Sono precisa e sono molto stimolata nell'imparare cose nuove e nel mettermi in gioco.

Patente B - Automunita




Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e
all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento

dei dati personali.
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